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2021년 학생생활관 주요 안내 및 코로나 19 예방 생활수칙
(코로나 19 예방을 위한 개인위생관리 철저 및 예방생활수칙 준수)

중부대학교 학생생활관 입사를 진심으로 환영하며, 생활관 주요 사항과 코로나 19 예방을 위한 생활수
칙을 다음과 같이 안내합니다. 
집단 거주시설인 생활관에서 안전보다 우선하는 것은 없습니다. 우리 모두의 생활터전을 감염 우려로
부터 안전하게 지키기 위하여 개인위생수칙 준수와 다중이용시설(클럽, 노래방, PC방 등 밀폐된 장소) 
출입 자제를 간곡히 부탁드립니다.

중부대학교 학생생활관장

□ 학생생활관 규칙
  가. 생활관 규칙 준수, 상호 배려 · 존중 예절 
  나. 첫째도 안전, 둘째도 안전, 셋째도 안전!!!
  다. [코로나 19 예방]: 개인위생 및 예방수칙 철저히 준수
□ 생활관 출입통제시스템
  가. 생활관 관생 외 외부인 출입금지로 지문인식을 통해 이용 가능
  나. 생활관 전용 관생증을 착용하고, 다른 학생이 이용하도록 하면 즉시 퇴사 조치될 수 있으므로 유의
  다. 관생증은 분실하지 않도록 관리해야 하며, 분실한 경우 즉시 행정실에 신고하여 재발급 받음
  라. 퇴사 시에는 반드시 관생증을 반납하여야 함
□ 입사기간동안 개인별 상점 · 벌점 관리 철저필요 

 가. 원활한 공동생활 유지를 위하여 생활관 상 · 벌점제도 운영 학생생활관    
     홈페이지(https://www.joongbu.ac.kr/dormitory/) 메인화면 자료실 서식다운로드
     에 첨부된 파일 참조
 나. 학생생활관 벌점: 일정점수를 초과하면 경고 또는 퇴사될 수 있으며, 다음 학기 
     생활관 입사에 제한받을 수 있음

□ 생활 안내
  가. 학생생활관 내 음주, 지정장소 외 흡연, 전열기기 및 스마트모빌리티(전동 킥보드 등) 반입, 취사행위, 외부인  
      대동, 미풍양속에 어긋나는 언행 등은 반드시 금지  
  나. 시설 사용 유의: 공동화장실 비치된 고데기, 기숙사 각종 시설은 아끼고 소중하게 사용

https://www.joongbu.ac.kr/dormitory/
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Major guidelines for student dormitory quarters 
and Corona 19 preventive living rules in 2021

(Complete personal hygiene management for preventing Corona 19 and compliance with preventive living rules)

Welcome to Joongbu University's student dormitory center, and guide you through the 
main points of the dormitory and the life rules for preventing Corona 19 as follows. 
There is  no priority over safety in the community dormitory quarters. In order to keep our 
living quarters safe from infection, we sincerely ask you to observe personal hygiene regulations 
and refrain from entering multi-use facilities(closed places such as clubs, PC rooms, etc.).

Head of Joongbu University Student Dormitory Center

□ Dormitory rules
  1) Adherence to dormitory rules, Mutual consideration, Respect manners 
  2) Safety first, safety second, safety third!!!
  3) [Prevention of Corona 19] : Follow personal hygiene & prevention rules thoroughly
□ Dormitory Access Control System
  1) Can be used through fingerprint recognition due to off-limits to outsiders other than 
     dormitory students
  2) Wear a dedicated physiognomy card and allow other students to use it, as they may be 
     discharged immediately
  3) The identification card shall be managed so that it is not lost it shall be immediately 
     reported to the administrative office for reissuance
  4) Must return your ID card check out
□ Requires thorough management of individual scores during occupancy period 

 1) Refer to the file attached to the main screen data room format 
    download on the website of the student living hall for the 
    purpose of maintaining a smooth communal living conditions 
    and penalty points.
 2) Dormitory penalty points: exceeding a certain score may result in a 
    warning or resignation, and may be restricted from joining the following 
    dormitory.

□ Dormitory guidance
  1) Drinking alcohol, smoking outside designated places, bringing in heating devices and 
     smart mobility (electric kickboards, etc.) in the student living hall, cooking activities, 
     outside people's movements, words and actions that are against the customs must be prohibited. 
  2) Be aware of the use of facilities: Use of flat irons and dormitory facilities in a public restroom.

Head of Joongbu University Student Dormitory Center
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2021. 1学期学生宿舍主要事项与新冠病毒预防守则
(为了预防新冠病毒要遵守预防守则，并且保持好个人卫生)

欢迎入住中部大学学生宿舍,下面说下学生宿舍的主要事项以及预防新冠病毒的生活守则。
集体生活的时候最重要的是安全。为了让我们的生活在安全的情况下也避免感染上新冠病毒，一定要遵守
个人卫生守则，并且禁止去人多的场所（酒店，夜店，KTV，网吧等密封场所）。

中部大学学生宿舍主任

□ 学生宿舍规则
  A. 遵守宿舍规则， 互相理解， 遵守礼节 
  B. 注意安全，注意安全，注意安全。重要的事情要说三遍！！！
  C. [预防新冠病毒] : 保持个人卫生，遵守预防守则。 
□ 宿舍出入管制系统
  A. 防止宿舍以外的人员进入，设立指纹通过系统。
  B. 一定戴好宿舍专用宿舍牌。如果发生自己的宿舍牌给他人使用的情况，立马强制退宿舍。
  C. 如果宿舍牌丢失了，要立马去宿舍行政室（B2玻璃办公室）进行挂失和再办理。
  D. 退宿舍的时候要立马返还宿舍牌。
□ 入住宿舍期间内的罚分管理 

 A. 为保持良好的共同生活条件，宿舍采取罚分制度。    
     学校官网(https://www.joongbu.ac.kr/dormitory/)里面的资料室（자료실）可下载相  
     关罚分事项。
 B. 学生宿舍罚分: 如果罚分到0分的情况，警告或者强制退宿舍处理。并且无法再下学期  
    申请宿舍。

□ 宿舍生活说明
  A. 学生宿舍内禁止喝酒、非指定地点吸烟、使用加热电器、使用电动车、做饭、接待外部人员等行为。尊重其他人
的文化，禁止说出或者做出伤害他人的语言以及行为。  
  B.  公共设施使用注意事项: 公共厕所，以及宿舍内各种公共设施要小心使用,禁止破坏式的使用！

新冠预防守则
-宿舍楼内凡是公共场所都要佩戴口罩
-宿舍房间内要经常通风换气，经常清扫，管理卫生
-经常保持个人卫生比如：勤洗手，勤对手消毒等个人卫生等行为。打喷嚏时候要用自己手或者衣袖遮挡。
-如发热，打喷嚏，咽喉痛等身体不适的情况发生时，要带好口罩并且及时与层长或者楼下行政室进行联
系。
-在公共场所（休息室，厕所，洗衣房，走廊等）里要和其他人保持一定距离
-去食堂吃饭进入食堂前要洗手、消毒。进入食堂后要测量温度。
-排队时候要和前后保持一定距离，吃饭时候要带好卫生手套，并且禁止说话。
-吃饭时，和其他人保持距离并且同一方向进行就坐，吃饭时禁止说话。
-为了健康建议禁止吸烟，在宿舍内只能在指定场所进行吸烟。
-在校外禁止尽量不要去人多的场所，并且时刻带好口罩。
-除了上述内容外，也要同时遵守预防新冠病毒的其他准则，并且要同时遵守学校规矩。

https://www.joongbu.ac.kr/dormitory/
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Ⅰ.  대응체계
의

□ 사회적 거리두기 단계에 따른 조치상황

 

□ 기구 설치  

○ 중부대학교 본부에 중앙방역대책 본부 운영 지속 

○ 중부대학교 본부에 중앙사고수습 본부 설치·운영

○ 학생생활관 방역대책반 운영 지속, 발생지역 안전대책 본부 운영

위기경보 

단계
대 응 체 계 

중앙 학생생활관

단계별

중앙 재난안전대책 본부

(행정지원처장)

중앙사고

수습본부

(총무과)
범정부

지원본부

(총무과)

안전대책 본부

(행정실)
지역

방역대책반

(기계실)

중앙방역대책본부

(본부)
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□ 코로나바이러스 감염 병 관리 대응 팀(충청캠퍼스 학생생활관)

코로나 바이러스 감염 병 관리 대응 팀
구 분 직 위 이 름 직무 현황 번 호

학생생활관

관 장 조 재 홍 관리 대응 팀 총괄 6460
과 장 최 창 균 운영 인력 관리 총괄 6461

직 원 고 진 훈
건물 방역, 방역 비품 관리

입사 전 건강 체크 및 확인
6465

직 원 이 혜 숙 학생관리 지원 6463
직 원 한 소 희 학생관리 지원 6464

□ 기숙사 조직도(충청캠퍼스 학생생활관)

기숙사 관리 직원 현황
구 분 직 위 이 름 직무 현황 번 호

학생생활관장 관장 조 재 홍 학생생활관 총괄 6460

경영관

과장 최 창 균 행정 및 학생관리 총괄 6461

직원

이 혜 숙 학생지도 및 상담 6463
한 소 희 학생지도 및 실무 6464
고 진 훈 학생지도 및 시설 6465

체육부 이 진 우 체육부 학생관리 지원 7754-0948

협력

업체

소장(代) 김 종 철 협력 업체 총괄 6123
경비실 기숙사 경비 6468

기사
이 근 수 기숙사 시설 담당 6469
유 상 백 기숙사 시설 담당 6469
김 후 동 기숙사 시설 담당 6469

□ 기숙사 조직도(충청캠퍼스 국제관, 경영관) 

외국인 기숙사 관리 직원 현황
구 분 직 위 이 름 직무 현황 번 호

국제관

(경영관)

원장 최 영 모 국제관 총괄 6240
과장 이 민 희 행정 및 학생관리 총괄 6523
계장 이 지 연 경영관 외국인 관리 총괄 6336
담당 강 희 선 외국인 입학 절차 관리 6337

총괄 매니저 오란치맥 경영관 외국인 관리
6338남자 매니저 이정흠 경영관 외국인 남자 관리

여자 매니저 항몽열 경영관 외국인 여자 관리
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Ⅱ.  방역 및 검열
의

 □ 입사 전

 가. 자체 방역   

○ 학생생활관에서 수시로 실시
   - 공용부 : 엘리베이터, 복도, 휴게실, 공용 화장실, 흡연실
   - 부분시설 : 관생 상시 사용 공간 전체
   - 상주 호실 매일 1회 이상 실시 

 나. 검열   

○ 마스크 미착용 시 출입금지
○ 외국인 : 상주 자에 한하여 국제 교류원 담당 매니저가 체온 측정을 매일 실시
○ 내국인 : 상주 자에 한하여 담당자가 체온 측정을 매일 실시
○ 출입문 폐쇄 시간 조정 : (기존)24:00 → (변경)23:00 – 한시적 운영
○ 열화상카메라 2대, 입·출입체크시스템 : 운영계획에 의거 담당 직원 근무(08:00 ~ 18:00) 

 □ 입사 기간

 가. 자체 방역   

○ 학생생활관에서 수시로 실시
   - 공용부 : 엘리베이터, 복도, 휴게실, 공용 화장실, 흡연실
   - 부분시설 : 관생 상시 사용 공간 전체
   - 상주 호실 매일 1회 이상 실시 

 나. 검열   

○ 입사 시 문진표 필히 제출, 마스크 미착용 시 출입 불가
○ 외국인 : 입사자에 한하여 국제 교류원 담당 매니저가 체온 측정을 매일 실시
○ 내국인 : 입사자에 한하여 담당자가 체온 측정을 매일 실시
○ 출입문 폐쇄 시간 조정 : (기존)24:00 → (변경)23:00 – 한시적 운영
○ 열화상카메라 2대, 입·출입체크시스템 : 운영계획에 의거 담당 직원 근무(08:00 ~ 18:00) 

 □ 입사 후

 가. 자체 방역

   ○ 학생생활관에서 수시로 실시

 - 공용부 : 엘리베이터, 복도, 휴게실, 공용 화장실, 흡연실
 - 부분시설 : 관생 상시 사용 공간 전체
 - 상주 호실 매일 1회 이상 실시 

 나. 검열   

○ 입사 시 문진표 필히 제출, 마스크 미착용 시 출입 불가
○ 외국인 : 입사자에 한하여 국제 교류원 담당 매니저가 체온 측정을 매일 실시
○ 내국인 : 입사자에 한하여 담당자가 체온 측정을 매일 실시
○ 출입문 폐쇄 시간 조정 : (기존)24:00 → (변경)23:00 – 한시적 운영
○ 열화상카메라 2대, 입·출입체크시스템 : 운영계획에 의거 담당 직원 근무(08:00 ~ 18:00) 



8

Ⅲ.  해외 입국자 관리
의

□ 관리 방안 및 격리

○ 입국과 동시에 국제 교류원 담당자와 동행하여 금산군보건소 1차 검사를 실시 한 후 금산군 지정 경리시설 입소.

○ 익 일 검사결과 음성 판정 시 국제 교류원 담당자와 동행하여 학생생활관 지정호실에 입사.

○ 입사 시 이동 동선은 즉시 방역을 실시한다.

○ 자가 격리는 입사 일 기준으로 14일 격리 후 음성판정 시 격리 해제 

       * (예시) 입국일(4.1일)로부터 만 14일이 되는 날인 4.15일 정오(12:00) 격리해제

       ** 단, 시설격리일 경우 시설의 상황에 따라 격리해제 시각 변동 가능14일 동안 자가 격리 하

며, 퇴사 2일전 2차 검사를 실시 한 후 음성 판정 받을 시 14일 이후 격리해제 진행.

○ 자가 격리자 무단이탈 감시는 학생생활관 경비실 자체 CCTV로 감시중이며, 금산군청과 금산경찰

서 담당자가 1주일에 한 번씩 점검하기 위해 방문한다.

○ 국제 교류원 직원 동행하여 검사기관 이동한다.

○ 양성 확정 학생은 질병본부 센터에서 지정치료시설로 이송 조치한다.

○ 이동경로 소독 실시(공용부), 질병관리본부에서 소독 실시를 직접 와서 진행

※ 해외입국자 진단검사 및 격리시설

구 분 입국장소 대상자 진단검사 격리시설 앱설치

유증상자 공·항만 입국자 전수 검역소
음성일 경우, 무증상자 

절차와 동일하게 적용
-

무증상자

공항 내국인, 장기체류외국인 보건소 내, 외국인전용숙소

(보건부)
자가 

격리자 

안전보호앱

항만

내국인, 장기체류외국인 검역소 내, 외국인전용숙소

(보건부)
자가 격리  

안전보호앱

단기체류외국인 검역소 해수부 운영 격리시설 (복지부)
모바일 

자가진단앱격리면제자 검역소 -
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Ⅳ. 코로나 19 감염 의심 환자 발견 시 행동요령
의

□ 관리 방안 및 격리

○ 공통 행동요령 : 개인위생수칙 준수

 - 등교 시 마스크 착용 필수

 - 손 씻기 생활화하기(등교 전·후, 화장실 이용 후, 식사 전, 쉬는 시간 등)

 - 씻지 않은 손으로 눈·코·입 만지지 않기

 - 기침예절 지키기(기침 시 옷소매 등으로 가리기)

○ 의심 증상 발생 시 대면수업 참여 중지

 - 발열 및 호흡기 증상이 나타나면 타인과 접촉 및 외출을 금지하고, 본인 호실에서 거주하고 즉

   시 담당 층장과 행정실로 연락 후 조치 받기

○ 해외 방문력 및 국내 집단발생(예: 파주 야당역 스타벅스 집단 감염 등)과 연관이 있는 학생은 

   2주간 등교 중단(해외로부터 입국 시 14일 자가 격리 이후 코로나 19 검진 재실시)

[1] 의심 환자 발생 시 행동요령

1 의심 환자 신고
➀ 의심 환자는 해당 층장 또는 행정실로 연락

  ※ 평일 야간(23시 이후), 주말에는 경비실로 연락
↓ ↓

2 격리호실 이동

➀ 의심 환자 격리호실로 이동

  ※ 동의서 수령 및 검사결과 나올 때 까지 격리

➁ 의심 환자의 룸메이트는 격리호실로 이동

➂ 의심 환자 호실 및 공용 공간(복도, 엘리베이터 등) 방역실시

  ※ 격리해제까지 본 호실은 소독 후 임시폐쇄
↓ ↓

3 선별진료소 이동

➀ 학생생활관 차량으로 금산군 보건소 이동

  ※ 담당자 동행 이동(반드시 마스크 및 방호복 착용)

➁ 이동 동선(복도, 엘리베이터 등)은 방역실시 
↓ ↓

4 검사 결과 확인

➀ 익 일 음성판정 나올 때 까지 내국인전용숙소(남, 여) 지정호실에

서 자가 조치 후 이상 없을 시 격리 해제

  ※ 추가 격리 필요시 격리 실시

  ※ 입사 시 진료 확인서, 문진표, 증빙서류 제출 必  

➁ 양성 확정 학생은 질병본부 센터에서 지정치료시설로 이송 조치한다.

  ※ 지정치료시설에서 치료 완치 후 이상 없을 시 입사가능(완치 

증빙서류 제출 必)

  ※ 입사 시 진료 확인서, 문진표 제출 필수

  ※ 이동경로 소독 실시(공용부), 질병관리본부에서 소독 실시를 직접 와서 진행  
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[2] 의심 환자 신고안내

의심 환자 발생

생활관 층장

→←

행정실 및 경비실

각 라인 층장 연락처
※ 엘리베이터에 게재

(행정실)  *평일 09시~23시 041)750-6462~6*주말 10시~17시

(경비실) *평일 23시 이후 041)750-6468*주말 17시 이후
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Ⅴ. 코로나 확진(의심) 직원 발생 시 대응 매뉴얼
의

□ 상황별 직원 근무조치

□ 코로나 증상 또는 증상 의심 직원 발생 시

구분 대상 조치사항

의심 직원 및 부서원
의심 직원 ◾ 금산보건소 방문 및 검사 후 귀가

부서원 ◾ 검사결과 나올 때까지 정상근무

□ 확진자와 밀접접촉 직원 발생 시

구분 대상 조치사항

밀접접촉직원
및 부서원,

해당 층 타직원 등

밀접접촉 직원 ◾ 보건소 방문 및 검사 후 격리조치

부서원 ◾ 발생 즉시 귀가 및 재택근무(본인 숙소)

해당 층 화장실 공동사용 ◾ 검사결과 나올 때 까지 전원 귀가

공동이용시설 해당 층 근무지, 화장실 ◾ 직원안전 확보 시까지 잠정폐쇄

□ 직원 확진판정 시

구분 대상 조치사항

확진직원과

관련

부서 · 직원 등

➀ 확진직원 소속부서

➁ 해당 층 화장실 공동 사용 부서

➂ 밀접 접촉자

◾ 자가 격리(14 일) 후 재택근무

◾ 전원 금산보건소 선별진료소 검사

➃ 해당건물 근무 전 직원

◾ 즉시 전원 귀가 및 재택근무, 익 일 

정상출근(마스크 착용근무)

◾ 기저질환자, 임신직원은 재택근무(14일)

◾ 희망직원 금산 보건소 선별진료소 검사

공동이용시설 해당 층 공용회의실, 화장실, 구내식당 등 ◾ 직원안전 확보 시까지 잠정폐쇄

□ 검사결과 음성판정 시

구분 조치사항

확진 의심직원
◾ 재택근무(14 일간)

◾ 상황에 따라 역학조사관 의견 참고하여 연장

확진 의심직원 소속부서 및 해당 층, 밀접 접촉자
◾ 격리해제 (증상 있을 시 별도 검사 실시) 

※ 확진 의심 직원 해당 부서 14 일간 재택근무 
해당 건물 근무 전 직원 정상근무 실시, 공동이용시설 운영 재개
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부록1) 코로나 19 특이상황 발생 보고 (2021.00.00)
의

1. 의심환자 현황 : 성명(생년월일), 학과, 학년
                ⇒ ex.) 2021.01.06. 11:08 확진 판정 or 기다리는 중(자가 격리 조치)

  가. 사고현황 : ex.) 03:07 전화 받음 ⇒ 03:31 119 차량 후송 조치 ⇒ 
  나. 운송수단 : ex.) 119 조치, 학교차량(66누 0174)
  다. 동행 담당자 : 000 직원, 000직원

2. 1차 접촉자 현황(의심환자와 접촉한 사람)

순번 성  명 생년월일 직  책 접촉사유 연락처

1 홍 0 0 00.11.22 직원 후송조치 010-0112-0119
2
3
4

3. 2차 접촉자(1차 접촉자와 접촉한 사람)

순번 성  명 생년월일 직  책 접촉사유 연락처

1 홍 0 0 00.11.22 직원 후송조치 010-0112-0119
2
3
4
5
6
7
8

4. 3차 접촉자(2차 접촉자와 접촉한 사람)

순번 성  명 접촉자

1 홍 길 동 10.15. 09:55 홍00, 김00 주임,   
2
3
4
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부록2) 자가 격리 건강 상태 동의서 및 설문지
의

이 설문지는 코로나바이러스감염증-19의 생활관 확산 방지를 대비하기 위한 것입니다.

⌜감염병의 예방 및 관리에 관한 법률⌟ 제 35조의 2에 의거하여 고의적으로 사실을 누락·은폐하여서는 

아니 됩니다. 해당 설문의 내용은 ⌜개인정보 보호법⌟에 의거하여 보호되며, 개인정보 수집·이용 및 역

학조사 목적 이외에는 사용하지 않습니다.(� 동의, � 미동의)

 ※ 동의하지 않을 경우 벌점이 부과되므로 반드시 참여 해주시기 바랍니다. 

중부대학교 학생생활관 행정실 

***아래 질문에 성실하게 답변하여 주시기 바랍니다.***

1.나는 오늘(설문날짜)부터 14일 이내 국내 타 지역을 방문(여행)한 적이 있다.
□ 예(지역명:                       기간:                 ~                 )
□ 아니오
2. 나는 오늘(설문날짜)부터 14일 이내 해외 방문(여행)한 적이 있다.
□ 예(지역명:                       기간:                 ~                 )
□ 아니오
3. 나는 코로나바이러스감염증-19 확진자와 접촉한 적이 있다.
□ 예
□ 아니오
4. 나는 중부대학교 학생생활관 행정실로 부터 격리하도록 안내받은 적이 있다.
□ 예
□ 아니오

성명 연락처
학번 성별 □남  □여 생년월일

(여권번호)
주소

기저질환 □ 무                    □ 유(                       ) 
약 복용 여부 □ 무       □ 유 복용한 약

복용 일자 2021.       .       .

자가 모니터링
(1시간 간격)

일자 및 시간 체온 기침 인후통 호흡곤란
오전 오후 오전 오후 오전 오후 오전 오후

1 /
2 /
3 /
4 /
5 /
6 /
7 /
8 /
9 /
10 /
11 /
12 /


